
大分類 中分類 小分類

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係
2014年度

JCHO
横浜中央病院

総務企画課

1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄 更新時廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 院内感染対策マニュアル 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 労働基準監督署関係 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 法律顧問契約 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

横浜市二次救急拠点病院事業 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 労働組合関係 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫

- 紙 課内書庫2015年4月1日 常用

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

文　　書　　分　　類

1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 防災訓練

作成・取
得年度等

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当
課・係

保存期間満了
時の措置結果

備考

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 麻薬施用者免許申請書類 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 保険医登録届出書類 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

- 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 ＥＰＡに基づく看護師候補者受入 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 職員ＨＢワクチン接種関係 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 廃棄物管理維持台帳 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

総務企画課 総務係 防火管理維持台帳 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係
横浜市新型インフルエンザ等対
策行動計画

1 2015年4月1日 常用

2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 水道法関係に係る届出 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 指定事業所に係る届出 1

2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 大気汚染防止法関係に係る届出 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 下水道法関係に係る届出 1

2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 騒音規制法関係に係る届出 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 水質汚濁防止法関係に係る届出 1

2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 電気事業法関係に係る届出 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係
横浜市屋外広告物条例関係に係
る届出

1

2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係
産業廃棄物排出事業所に係る届
出

1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 産業廃棄物処理施設に係る届出 1

2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 中保健所（医療安全課）関連届 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係
建築基準法第１２条規程による
『定期報告』関係

1

2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 看護師等の養成校助成金関係 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 関東信越厚生局関連届 1

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係

2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 神奈川県難病医療費助成制度 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 新人看護職員研修補助事業 1

常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 災害対策マニュアル

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 『救急体制』関連 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 施設認定一覧 1

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 ３６協定 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

更新時廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 《職員苦情相談窓口》記録簿 1 2015年4月1日

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 《内部通報事務手続き》記録簿 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

総務係 《職員懲戒規程》管理簿 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

別添様式１（第１７条関係）



大分類 中分類 小分類

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

文　　書　　分　　類作成・取
得年度等

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当
課・係

保存期間満了
時の措置結果

備考

別添様式１（第１７条関係）

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

人事係 人事係

総務企画課 総務企画課

人事係 人事係

総務企画課 総務企画課

人事係 人事係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

人事係 人事係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

人事係 人事係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

2015年4月1日 30 2045年3月31日 紙総務企画課 給与係
住民税一括納付明細確認表・領
収書

1 課内書庫

2016年4月1日 30 2046年3月31日 紙 課内書庫

2016年4月1日

2017年4月1日 10 2027年3月31日 紙 課内書庫

稟議書 5 2017年4月1日 10 2027年3月31日 紙 課内書庫

2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

1 2016年4月1日 廃棄

JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 住民税異動届 1 2016年4月1日 30 2046年3月31日 紙

1 2016年4月1日 30 2046年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

公共職業安定所 1 2015年4月1日 30 2045年3月31日 紙 課内書庫 廃棄2014年度
JCHO
横浜中央病院

廃棄2045年3月31日 紙 課内書庫

JCHO
横浜中央病院

総務企画課

1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

総務企画課 給与係 住民税異動届 1 2015年4月1日 30 2045年3月31日

廃棄

- 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 年金委員の委嘱届 1 2015年4月1日 常用 -

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係
公正採用選考人権啓発推進選
任報告書

1 2015年4月1日 常用

職員名簿 1 2015年4月1日 常用 -

2015年4月1日 常用 -

紙 課内書庫 廃棄

2014年度

2014年度

紙

常用 - 紙 課内書庫 廃棄

1 2015年4月1日 30 2045年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

紙 課内書庫

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 個人人事記録ファイル簿 1 紙

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係
医療機関における外国人患者受
入れ環境整備事業

1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 不当要求防止責任者選任届出 1 2015年4月1日

課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 中区保健所・申請書

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係 職員数調査報告 1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係 退職職員名簿

JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係

1 2015年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2045年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

1 2015年4月1日 30 2045年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

総務企画課 厚生係

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係 臨時医師免許綴

厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

1 2015年4月1日 30 2045年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

廃棄

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 健康保険組合ファイル

2014年度
JCHO
横浜中央病院

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係 職員個別ファイル 420

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 年末調整・法定長所 1 2015年4月1日 30

2014年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 個人住民税決定通知 1 2015年4月1日 30

2015年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 中区保健所・申請書 30 2046年3月31日 紙 課内書庫

30 2046年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2015年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課

廃棄2015年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 公共職業安定所 1

2015年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

2015年度

2015年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係
住民税一括納付明細確認表・領
収書

1 2016年4月1日 30 2046年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

課内書庫 廃棄

厚生係 健康保険組合ファイル 1 2016年4月1日 30 2046年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2015年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 個人住民税決定通知 1

2015年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 年末調整・法定長所 1 2016年4月1日 30 2046年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 中区保健所・申請書 1 2017年4月1日 30 2047年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 平成２６年度事業計画 1

2017年4月1日 30 2047年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 公共職業安定所 1 2017年4月1日 30 2047年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 健康保険組合ファイル 1 2017年4月1日 30 2047年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

1

2017年4月1日 30 2047年3月31日 紙 課内書庫 廃棄2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 住民税異動届 1

2017年4月1日 30 2047年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係
住民税一括納付明細確認表・領
収書

1 2017年4月1日 30 2047年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 個人住民税決定通知 1

2016年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 年末調整・法定長所 1 2017年4月1日 30 2047年3月31日 紙 課内書庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

文　　書　　分　　類作成・取
得年度等

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当
課・係

保存期間満了
時の措置結果

備考

別添様式１（第１７条関係）

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

人事係 人事係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

人事係 人事係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 グループ保険関係 1 2021年4月1日 7 2028年3月31日

廃棄

廃棄

2051年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2020年度

2021年4月1日 10 2031年3月31日 紙 課内書庫

2018年4月1日 10 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2018年4月1日 30 2048年3月31日 紙 課内書庫 廃棄2017年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 中区保健所・申請書 1

2018年4月1日 10 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄2017年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 稟議書 4

2017年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 平成２６年度事業計画 1

2018年4月1日 30 2048年3月31日 紙 課内書庫 廃棄2017年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 住民税異動届 1

2018年4月1日 30 2048年3月31日 紙 課内書庫 廃棄2017年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

1

2017年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 年末調整・法定長所 1 2018年4月1日 30 2048年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2017年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 健康保険組合ファイル 1 2018年4月1日 30 2048年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係 職員名簿 1 2019年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 稟議書綴り 4 2019年4月1日 10 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

1 2019年4月1日 30 2049年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 グループ保険関係 1 2019年4月1日 7 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 住民税異動届 1 2019年4月1日 30 2049年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 年末調整・法定長所 1 2019年4月1日 30 2049年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2018年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 健康保険組合ファイル 1 2019年4月1日 30 2049年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係 職員名簿 1 2020年4月1日 常用 - 紙 課内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 稟議書綴り 4 2020年4月1日 10 2030年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 1

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

1 2020年4月1日 30 2050年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 グループ保険関係 1 2020年4月1日 7 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 住民税異動届 1 2020年4月1日 30 2050年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 給与報告資料 1 2020年4月1日 7 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 団体保険料関係ファイル 1 2020年4月1日 7 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 勤務医賠償責任保険 1 2020年4月1日 7 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

病院賠償責任保険

2019年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 健康保険組合ファイル 1 2020年4月1日 30 2050年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

廃棄2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 稟議書綴り 3

2020年4月1日 7 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

廃棄

年末調整・法定調書 1 2020年4月1日 30 2050年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

1 2021年4月1日 30 2051年3月31日 紙 課内書庫

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 給与報告資料 1 2021年4月1日 7 2028年3月31日 紙 課内書庫

紙 課内書庫

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 住民税異動届 1 2021年4月1日 30

JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 勤務医賠償責任保険 1 2021年4月1日 7 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 病院賠償責任保険 1 2021年4月1日 7 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 健康保険組合ファイル 1 2021年4月1日 30 2051年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 団体保険料関係ファイル 1 2021年4月1日 7 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 稟議書綴り 3 2022年4月1日 10 2032年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2020年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 年末調整・法定調書 1 2021年4月1日 30 2051年3月31日 紙 課内書庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

文　　書　　分　　類作成・取
得年度等

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当
課・係

保存期間満了
時の措置結果

備考

別添様式１（第１７条関係）

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

人事係 人事係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 団体保険料関係ファイル 1 2023年4月1日 7 2030年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 年末調整・法定調書 1 2023年4月1日 30 2053年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 病院賠償責任保険 1 2023年4月1日 7 2030年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 健康保険組合ファイル 1 2023年4月1日 30 2053年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 給与報告資料 1 2023年4月1日 7 2030年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 勤務医賠償責任保険 1 2023年4月1日 7 2030年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 住民税異動届 1 2023年4月1日 30 2053年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

1 2023年4月1日 30 2053年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 グループ保険関係 1 2023年4月1日 7 2030年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係
日当直救急患者受入れ件数報
告

1 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 勤務時間管理簿 12 2023年4月1日 5 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 警備員日誌 2 2023年4月1日 3 2026年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 稟議書綴り 3 2023年4月1日 10 2033年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係
日当直救急患者受入れ件数報
告

1 2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 勤務時間管理簿 12 2022年4月1日 5 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

1

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 グループ保険関係 1 2022年4月1日 7 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年4月1日 30 2052年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2022年4月1日 7

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 給与報告資料 1 2022年4月1日 7 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 勤務医賠償責任保険 1 2022年4月1日 7 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 課内書庫 廃棄

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 住民税異動届 1 2022年4月1日 30

課内書庫 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 健康保険組合ファイル 1 2022年4月1日 30 2052年3月31日

2052年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

課内書庫 廃棄

紙

厚生係 病院賠償責任保険 1 2022年4月1日 7 2029年3月31日 紙

2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 年末調整・法定調書 1 2022年4月1日 30 2052年3月31日 紙

2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄2021年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 団体保険料関係ファイル 1

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 外科系・日当直日誌 1 2024年4月1日 3 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 稟議書綴り 3 2024年4月1日 10 2034年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 警備員日誌 2 2024年4月1日 3 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 委員会報告書 21 2024年4月1日 3 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 勤務時間管理簿 12 2024年4月1日 5 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 《職・組織印》押印管理簿 1 2024年4月1日 3 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係
日当直救急患者受入れ件数報
告

1 2024年4月1日 5 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係 退職者連絡表 1 2024年4月1日 3 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

1 2024年4月1日 30 2054年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 グループ保険関係 1 2024年4月1日 7 2031年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 住民税異動届 1 2024年4月1日 30 2054年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 給与月次資料 1 2024年4月1日 3 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄



大分類 中分類 小分類

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

文　　書　　分　　類作成・取
得年度等

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当
課・係

保存期間満了
時の措置結果

備考

別添様式１（第１７条関係）

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

職員係 職員係

総務企画課 総務企画課

職員係 職員係

総務企画課 総務企画課

職員係 職員係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

職員係 職員係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

人事係 人事係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

給与係 給与係

総務企画課 総務企画課

職員係 職員係

総務企画課 総務企画課

職員係 職員係

総務企画課 総務企画課

職員係 職員係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 前期業績評価表 1 2025年4月1日 3 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 後期業績評価表 1 2025年4月1日 3 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 職員係
講演等承認申請及び贈与等報告
書

1 2025年4月1日 3 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 職員係 非常勤職員労働契約書 1 2025年4月1日 3 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 年末調整・法定調書 1 2025年4月1日 30 2055年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 職員係 労働者派遣個別契約書 1 2025年4月1日 3 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 健康保険組合ファイル 1 2025年4月1日 30 2055年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 団体保険料関係ファイル 1 2025年4月1日 7 2032年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 勤務医賠償責任保険 1 2025年4月1日 7 2032年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 病院賠償責任保険 1 2025年4月1日 7 2032年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 給与月次資料 1 2025年4月1日 3 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 給与報告資料 1 2025年4月1日 7 2032年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 グループ保険関係 1 2025年4月1日 7 2032年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 住民税異動届 1 2025年4月1日 30 2055年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係 退職者連絡表 1 2025年4月1日 3 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

1 2025年4月1日 30 2055年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 《職・組織印》押印管理簿 1 2025年4月1日 3 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係
日当直救急患者受入れ件数報
告

1 2025年4月1日 5 2030年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 委員会報告書 21 2025年4月1日 3 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 勤務時間管理簿 12 2025年4月1日 5 2030年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 稟議書綴り 3 2025年4月1日 10 2035年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 警備員日誌 2 2025年4月1日 3 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 内科系・日当直日誌 1 2025年4月1日 3 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 外科系・日当直日誌 1 2025年4月1日 3 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 給与報告資料 1 2024年4月1日 7 2031年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 勤務医賠償責任保険 1 2024年4月1日 7 2031年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 病院賠償責任保険 1 2024年4月1日 7 2031年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 健康保険組合ファイル 1 2024年4月1日 30 2054年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 団体保険料関係ファイル 1 2024年4月1日 7 2031年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 年末調整・法定調書 1 2024年4月1日 30 2054年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 職員係 労働者派遣個別契約書 1 2024年4月1日 3 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年4月1日 3 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 職員係
講演等承認申請及び贈与等報告
書

1 2024年4月1日 3 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 職員係 非常勤職員労働契約書 1 2024年4月1日 3 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 職員係 任命に係る内申・協議書等 1 2024年4月1日 3 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 前期業績評価表 1 2024年4月1日 3 2027年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 後期業績評価表 1



大分類 中分類 小分類

法　人　文　書　フ　ァ　イ　ル　管　理　簿

文　　書　　分　　類作成・取
得年度等

文書ファイル名
分冊
番号

作成取得
課・係

起算日
保存
期間

保存期間
満了時期

媒体の
種　類

保存場所
管理担当
課・係

保存期間満了
時の措置結果

備考

別添様式１（第１７条関係）

総務企画課 総務企画課

職員係 職員係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係
総務企画課 総務企画課

総務係 総務係
総務企画課 総務企画課

総務係 総務係
総務企画課 総務企画課

総務係 総務係
総務企画課 総務企画課

総務係 総務係
総務企画課 総務企画課

総務係 総務係
総務企画課 総務企画課

総務係 総務係
総務企画課 総務企画課

総務係 総務係
総務企画課 総務企画課
人事係 人事係

総務企画課 総務企画課
厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課
給与係 給与係

総務企画課 総務企画課
給与係 給与係

総務企画課 総務企画課
給与係 給与係

総務企画課 総務企画課
給与係 給与係

総務企画課 総務企画課
給与係 給与係

総務企画課 総務企画課
厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課
厚生係 厚生係

総務企画課 総務企画課
給与係 給与係

総務企画課 総務企画課
給与係 給与係

総務企画課 総務企画課
職員係 職員係

総務企画課 総務企画課
職員係 職員係

総務企画課 総務企画課
職員係 職員係

総務企画課 総務企画課
総務係 総務係

総務企画課 総務企画課
総務係 総務係

総務企画課 総務企画課
職員係 職員係

総務企画課 総務企画課

総務係 総務係
25 207

紙 課内書庫 廃棄2023年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 内科系・日当直日誌 1 2024年4月1日 3 2027年3月31日

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 職員係 任命に係る内申・協議書等 1 2026年4月1日 3 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 前期業績評価表 1 2026年4月1日 3 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 後期業績評価表 1 2026年4月1日 3 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 職員係
講演等承認申請及び贈与等報告
書

1 2026年4月1日 3 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 職員係 非常勤職員労働契約書 1 2026年4月1日 3 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 年末調整・法定調書 1 2026年4月1日 30 2056年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 職員係 労働者派遣個別契約書 1 2026年4月1日 3 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 健康保険組合ファイル 1 2026年4月1日 30 2056年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 団体保険料関係ファイル 1 2026年4月1日 7 2033年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 勤務医賠償責任保険 1 2026年4月1日 7 2033年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係 病院賠償責任保険 1 2026年4月1日 7 2033年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 給与月次資料 1 2026年4月1日 3 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 給与報告資料 1 2026年4月1日 7 2033年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 グループ保険関係 1 2026年4月1日 7 2033年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 給与係 住民税異動届 1 2026年4月1日 30 2056年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 人事係 退職者連絡表 1 2026年4月1日 3 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 厚生係
国民年金第３号被保険者ファイ
ル

1 2026年4月1日 30 2056年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 《職・組織印》押印管理簿 1 2026年4月1日 3 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係
日当直救急患者受入れ件数報
告

1 2026年4月1日 5 2031年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 委員会報告書 21 2026年4月1日 3 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 勤務時間管理簿 12 2026年4月1日 5 2031年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 稟議書綴り 3 2026年4月1日 10 2036年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 警備員日誌 2 2026年4月1日 3 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 内科系・日当直日誌 1 2026年4月1日 3 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2025年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 総務係 外科系・日当直日誌 1 2026年4月1日 3 2029年3月31日 紙 課内書庫 廃棄

2024年度
JCHO
横浜中央病院

総務企画課 職員係 任命に係る内申・協議書等 1 2025年4月1日 3 2028年3月31日 紙 課内書庫 廃棄


